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LEI N° 8.936, DE 10 DE MARGO DE 2023.

Cria gratificagbes de fungdo e dispbe sobre as regras para
atuagdo do agente de contratagao e ‘da equipe de apoio, o
funcionamento da comissédo de contratagdo e a atuagdo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da Cdmara Municipal
de Carazinho; revoga as Leis Municipais n° 7.968, de 02 de
junho de 2015 e n° 8.815 de 13 de abrl de 2022.
Autoria Mesa Diretora.

A VICE PREFEITA NO EXERCICIO DO CARGO DE PREFEITA DO MUNICIPIO DE
CARAZINHO, ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

FACO SABER que o Legislativo aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Lei cria gratifi cagoes de funcgéo e dispbe sobre as regras para a atuagdo
do agente de contratagio e da equipe de apoio, o funcionamento;da comisséo de contratagéo e a
atuagao dos gestores e fiscais de contratos, no &mbito da Camara Municipal de Carazinho.

CAPITULO I
DA DESIGNAGAO
Agente de contratagdo

Art. 2° O agente de contratagdo sera designado pela presidéncia, em carater
permanente conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021. Paragrafo tnico. Nas
licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de- contratag@o podera ser substituido
por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos do art.
4° desta Lei.

Equipe de apoio

Art. 3° A equipe ‘de apoio, composta por 2 {dois) membros, sera designada pela
presidéncia, em carater permanente, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comiss&o de
contratagdo na licitagdo.

Comisséo de contratagéo

Art. 4° A comissao de contratagao, composta por 3 (trés) membros, presidida por um

deles, sera designada pela presidéncia, em carater especial, com a fungdo de receber, de examinar

e de julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 5° Na licitagdo na modalidade dialogo cqmpe_titiVo; fica admitida a contratagéo de
profissionais para o assessoramento técnico da comiss&o de contratagao.
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Art. 6° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nao
seja rotineiramente contratado pela administragéo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar oS agentes publicos
responsaveis pela condugéo da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagbes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo
propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagdo.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissao de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Requisitos para a designagao

Art. 7° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Lei devera
preencher 0s seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formacéc
compativel ou qualificacdo atestada por certificagio profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Publico.

Il - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragio nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso |Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o ¢6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagées.

§ 2° A vedagdo de que trata o inciso |ll do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissao de
contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos.

Art. 8° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comisséo de contratago, de gestor ou de fiscal de contratos n&o podera ser recusado
pelo agente piblico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o
.cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato a presidéncia.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a presidéncia podera providenciar a qualificagéo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade
do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida.

Principio da segregacéo das fungdes

Art. 9° O mesmo servidor ndo podera exercer, concomitantemente, as atribuicées de
parecerista & das fases interna e externa dos procedimentos licitatorios, em respeito ao principio da
segregacdo de fungdes.
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Vedagdes

Art. 10. O agente piblico designado para atuar na area de licitagbes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugéo da contratagéo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, deverao observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuacéo do agente de contratagdo
Art. 11. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagbes,
descentralizadas ou n3o, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il — alimentar o sitio eletrénico, o Portal Nacional de Contrata¢gdes Publicas e os
sistemas informatizados do TCE-RS;

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes.

IV — exercer as fungbes de pregoeiro.

a) receber, examinar e decidir as impugnagfes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas; e

e) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro colocado;
f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de
habilitagio e exauridos os recursos administrativos, & presidéncia para adjudicagdo e para
homologacéo.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, pela equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar , exceto quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe.

§ 2° A atuacfo do agente de contratagéo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucéo processual.
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§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratagbes estara desobrigado da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagao por outros setores
do 6rgdo ou da entidade ensejaré motivagéo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 5° As diligéncias de que trata o § 4° observardo as normas internas quanto ao fluxo
procedimental.

Art. 12. O agente de contratagdo contard& com o auxilio dos oérg&os de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a
execucdo das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que seréo observadas as normas internas guanto ao
fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ac orgao de
assessoramento jurfdico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e
individualizada, a dilvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Previamente & tomada de decis&o, 0 agente de contratag&o considerara, com a
devida motivagéo, eventuais manifestagbes apresentadas pelos érgéos de assessoramento juridico
e de controle interno.

Atuagac da equipe de apoio

Art. 13. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo ou a comissao de
contratagéo no exercicio de suas atribuigdes, em especial:

| - realizar a estimativa prévia de pregos referente a compras, servigos e obras;
1l — elaborar estudo técnico preliminar e termo de referéncia;

111 — elaborar editais, contratos e termos aditivos;

IV — elaborar termo de dispensa e termo de inexigibilidade;

V — elaborar extratos de editais, de contratos e de termos aditivos, bem como
publica-los na imprensa oficial e em outros locais exigidos por lei.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos o6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno.

Funcionamento da comissdo de contratagéo
Art. 14. Cabera a comisséo de contratag&o:

| - substituir o agente de contratagdo quando a licitag&o envolver a contratagao de
bens ou servicos especiais.

Il - sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagéo e de classificagéo; e

-
~

www.carazinho.rs.gov.br

Avenida Flores da Cunha, n® 1264, Centro
Telefone: (54) 3331-2699 / e-mail: prefeitura@carazinho.rs.gov.br



e
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL A d. ™, t -
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAZINHO aminis raggao

uuuuuuu

CAPITAL DA HOSPITALIDADE E DA LOGISTICA eny [CUEVETEETEEE

lll - receber , examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Quando substituirem o agente de contratacdo, os membros da
comissdo de contratagao responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto ¢
membro que expressar posi¢éo individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 15. A comissdo de contratacdo contard com o auxilio dos érgacs de
assessoramento juridico e de controle interno.

Atividades de gestao e fiscalizacao de contratos
Art. 16. Para fins do disposto nesta Lei, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica e administrativa e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagde dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagédo de sancdes e a
extingao dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizag&o técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestagéo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administrac@o, com o eventual auxilio da fiscalizag&o administrativa; e

Il - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, sendo a gestédo de contratos exercida pelo diretor de
expediente e a fiscalizagdo administrativa pelo agente financeiro, independentemente de ato de
designaco e de instituigio de gratificagéo, dada a coincidéncia entre as atribuigbes.

§ 2° A fiscalizagdo técnica serd exercida por agente publico designado
casuisticamente pela presidéncia, sem direito a gratificagao.

Gestor de contrato

Art. 17. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ac seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa,

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas & execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagéo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;
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IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento deveré conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagbes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificacio da necessidade de adequacgées do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

V - coordenar os atos preparatérios & instrucdo processual e ao envio da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informacgfes obtidas durante a execugéo do contrato,

VIl - coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo,

VIl - emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais teécnico e
administrative quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacbes;

X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangoes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

Fiscal técnico

Art. 18. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgées
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste,
que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;
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VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, 0 término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou & prorrogagdo contratual,

VIl - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias, na elaboracéo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 19. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagéo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos contratuais, a formulagdo de apostilamentos e ao
acompanhamento do empenho, do pagamento € de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdo das condicbes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solugcdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal tecnico;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessérias, na elaboragéo do
documento comprobatorio da avaliagio realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagcbes
assumidas pelo contratado; e

VIl - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 20. O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico e administrativo e
o recebimento definitivo, do gestor do contrato.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizag80 dos recebimentos
provisorio e definitivo sero definidos em norma intema, nos termos no disposto no § 3° do art. 140
da Lei n° 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 21. Na hipétese da contratagc&o de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Lei, sera observado o seguinte:

-

L}
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| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nao podera exercer atribuigio propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagao de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
Art. 22. O gestor do contrato e os fiscais técnico e administrativo serac auxiliados

pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno, os quais deverao dirimir duvidas e
subsidia-los com informages para prevenir riscos na execugac do contrato.

Decisbes sobre a execugao dos contratos
Art. 23. As decisGes sobre as solicitagbes e as reclamacdes relacionadas a
execucdo dos contratos e os indeferimentos acs requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do contrato seraoc efetuados
no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposigao
legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DAS GRATIFICAGOES DE FUNGAO
Gratificag6es de funcao

Art. 24. Ficam criadas as seguintes gratificagtes de fungao:

DENOMINACAO VALOR QUANTIDADE
AGENTE DE CONTRATAGAO R$ 1.278,00 1
EQUIPE DE APOIO R$ 1.278,00 2
COMISSAO DE CONTRATAGAO R$ 1.278,00 3

Art. 25. As designagbes do agente de contratagcdo e da equipe de apoio seréo em
carater permanente e as da comissio de contratagdo, em carater especial, neste ultimo caso
somente fazendo jus a gratificacdo durante o periodo dos trabalhos externos da licitagéo e/ou
procedimento auxiliar, em nenhum caso sendo admitido ¢ pagamento em duplicidade.

Art. 26. Os valores previstos no artigo 24 serdo reajustados anualmente por ato da
presidencia pelo mesmo indice de reajuste concedido aos servidores plblicos municipais de que
trata o artigo 37, inciso X, da Constituigéo Federal de 1988.

hl‘
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Orientagdes gerais

Art. 27. Poderdo ser editadas normas internas relativas a procedimentos
operacionais a serem observados na area de licitagdes e contratos observado o disposto nesta Lei.

Vigéncia

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo

COMISSAO DE JUSTICA E FINANGAS

Gabinete do Prefeito, 10 de marco de 2023.

KJAL—W""/.
Valéska Machado da Silva Walber

Prefeita em exercicio
Registre-se e publique-se no Painel de
Publicagdes da Prefeitura:

[
—

Lori Luiz Bptésina

Secretarj6 de Administracdo e Gestao
OP020/2023/MMS

www.carazinho.rs.gov.br
Avenida Flores da Cunha, n°® 1264, Centro
Telefone: (54) 3331-2699 / e-mail: prefeitura@carazinho.rs.gov.br




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009

