LEI MUNICIPAL N.° 6.947, DE 14 DE ABRIL DE 20009.
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Autor: Mesa Diretora

AYLTON MAGALHAES, PREFEITO DO MUNICIPIO DE CARAZINHO,
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

Art. 1° O Plano de Classificagdo de cargos da Camara Municipal de
Carazinho € organizado pela presente Lei, no que se refere ao quadro de funcionarios da
presente Casa Legislativa.

Art. 2° A estrutura dos cargos € definida em: Cargos em Comissdo e
Fungdes de Confianga.

Art. 3° Para os efeitos desta Lei, sdo adotadas as seguintes definigdes:
Cargos em Comissao: funcionarios em cargos provisoérios e indicados pelo

Presidente da Camara e os assessores parlamentares que sao indicados por cada
Vereador.

Funcdes de Confianga: cargos efetivos que assumem e acumulam fungdes
de confiancga.

Art. 4° Os Cargos em Comissao existentes na Camara Municipal de
Carazinho, com suas denominagdes, simbolos e remuneracbes estdo descritos nos
quadros abaixo:

DENOMINAGCAO N° CARGOS SsimBoLO
Assistente Parlamentar 10 CCL/FGL-3
Assessor de Comunicagdes 01 CCL/FGL-5
Assessor Juridico 01 CCL/IFGL-5
Assessor da Mesa Diretora 01 CCL/FGL -5
Assessoria de Gabinete da 01 CCL/FGL-5
Presidéncia
Consultor Juridico 01 CCL/IFGL-6
Diretor de Expediente 01 CCL/FGL-7
CARGO EM COMISSAO FUNCAO GRATIFICADA
VALOR VALOR
CCL1 R$ 1.010,26 FGL R$ 505,13
CCL2 R$ 1.208,35 FGL R$ 604,18
CCL3 R$ 1.465,61 FGL R$ 732,81
CCL4 R$ 1.800,29 FGL R$ 900,15
CCL5 R$ 2.466,58 FGL R$ 1.233,29
CCL6 R$ 3.396,43 FGL R$ 1.698,22
CCL7 R$ 4.310,52 FGL R$ 2.155,26

Art. 5° As atribui¢cdes e responsabilidades pertinentes a cada cargo descrito
anteriormente sao:

Assistente Parlamentar: Comparecer as reunides, assessorar o Vereador
que pertencer a sua indicagéo, na elaboragao de Projetos de Lei, Requerimentos, Mogdes,




Indicacdes e outros documentos a serem apresentados nas reunides da Camara; elaborar
agendas de compromissos; recepcionar e atender as pessoas que procuram o Vereador no
gabinete; receber correspondéncia do Vereador ao qual € subordinado; elaborar respostas
de acordo com a orientagdo do Vereador; proceder ao arquivamento dos documentos do
Vereador; elaborar relatorio de viagens e visitas; datilografar pareceres; zelar pelo material
de expediente destinado ao uso do gabinete do Vereador; realizar trabalhos externos
ligados a sua fungéo, inclusive de representacao, desde que por delegagao do Vereador.

Assessor de Comunicagées: Comparecer as reunides, encontros,
congressos, simpoésios e similares, promovidos pela Camara; dar cobertura e manter
relagdes referentes a assuntos externos ligados ao Legislativo; divulgar os trabalhos junto
aos o6rgaos de imprensa; auxiliar o Presidente nas missdes especificas atinentes a
investidura do cargo; coletar e arquivar recortes de jornais, revistas, etc. referente a
assuntos da Camara; responsavel pela conservagao do material de uso especifico de suas
fungdes, como maquina fotografica, filmes, etc; elaborar o Boletim Oficial; executar outras
tarefas determinadas pela Presidéncia e Diretoria de Expediente.

Assessor Juridico: Comparecer as reunidoes; assessorar a Mesa
Diretora nas atribuigoes pertinentes aos procedimentos administrativos e outros de
ordem juridica, no acompanhamento de processos judiciais que digam respeito a
Camara Municipal de Vereadores.

Assessor da Mesa Diretora: Comparecer as reunides; manter em dia a
agenda de compromissos da Mesa Diretora; efetuar a Revisdo das Atas; auxiliar a Mesa
Diretora para o desempenho de suas atribuigdes; elaborar correspondéncia oficial e outras;
elaborar o registro dos Anais da Casa e os langamentos no computador; responsavel pela
utilizagdo e controle da maquina fotocopiadora; assessorar as atividades do Legislativo nas
reunides, encontros, congressos, simpoésios e similares promovidos pela Camara; executar
outras tarefas determinadas pela Presidéncia e Diretoria de Expediente.

Assessor do Gabinete da Presidéncia: Comparecer as reunides;
assessorar o Presidente da Camara Municipal e a Mesa Diretora quando solicitado,
colhendo todos os subsidios necessarios para o perfeito conhecimento de tudo o que se
passa na Administracdo do Poder Legislativo; elaborar e manter rigoroso controle da
agenda de compromissos do Presidente, devidamente atualizada; manter toda a
documentagdo do Gabinete em ordem, de modo que facilite a localizagdo quando
necessario; elaborar e expedir toda a correspondéncia de interesse do Gabinete da
Presidéncia e da Mesa Diretora; selecionar e ordenar os assuntos que serao tratados pela
Presidéncia; organizar as reunides de interesse do Gabinete de carater interno ou externo;
assessorar as reunides, elaborando as atas e encaminhando os despachos; elaborar e
redigir as correspondéncias, discursos e informagdes a serem prestadas das atividades da
Presidéncia; acompanhar e prestar todo o apoio necessario nas incursées de curta ou
longa distancia do chefe do Poder Legislativo, quando necessario; assessorar os trabalhos
da Camara Cidada e realizar outras atividades afins.

Consultor Juridico: Comparecer as reunides; analisar e dar pareceres nos
Projetos de Lei, Resolugdes e Processos em tramitagdo no Legislativo; acompanhar e dar
amparo juridico as decisbes da Mesa Diretora; assessorar as reunides das Comissdes de
Pareceres; executar outras tarefas designadas pela Presidéncia e Diretoria de Expediente.




Diretor de Expediente: Comparecer as reunides; atender ao publico em
geral; dirigir e supervisionar todos os servigos, exercendo o controle sobre as tarefas dos
funcionarios; colaborar na elaboracdo do Orcamento do Legislativo; responsavel pela
distribuicdo dos Processos e documentos entregues aos Vereadores, bem como do
regresso dos mesmos; responsavel pelo uso do veiculo da Camara; expedir
correspondéncias; assinar cheques em conjunto com o Presidente; efetuar compras da
Camara Municipal; organizar o quadro de férias e folgas dos funcionarios; prestar
colaboragdo a Mesa Diretora conforme disposto no Regimento Interno.

Art. 6° A carga horaria de todos os cargos em comissdo € de no minimo 33
horas e no maximo 40 horas semanais, com excegéo do cargo de Consultor Juridico que é
de 20 horas semanais e Assessor Juridico que € de 10 horas semanais.

Art. 7° Aplicar-se-a o Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio
de Carazinho aos ocupantes de cargos publicos municipais, existentes de acordo com o
art. 4° desta lei.

Art. 8° As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta de dotagdes
orgcamentarias proprias.

Art. 9° Revogam-se as leis 6.720/2008, a lei 6.737/2008 e a lei 6.497/2006.
Art. 10. Esta Lei entra em vigor a contar de 01 de maio de 2009

Gabinete do Prefeito, 14 de abril de 2009.
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